
ПАСПОРТ 

библиотеки 

муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения 

«Гимназия» 



Название учреждения Муниципальное Общеобразовательное Учреждение 

«Гимназия» 

Почтовый адрес 655158 Республика Хакасия, город Черногорск, 

ул. Пушкина , 7 А 

Ф.И.О. руководителя Шевченко Светлана Николаевна 

Ф.И.О. и официальное 

название должности 

школьного библиотекаря 

Файзулина Римма Хатыповна, 

Зав. библиотекой 

Дата заполнения  

1. Общие сведения 

1.1. Год основания библиотеки 1973 

1.2. Этаж 2 

1.3. Общая площадь 72.8м2 

1.4. Наличие специального 

помещения, отведенного под 

библиотеку 

да 

1.5. Наличие читального зала совмещен с абонементом 

1.6. Наличие книгохранилища 

для учебного фонда 

да 

1.7.Материально-техническое 

обеспечение 

Стеллажи – 18 , столы ученические – 16, стулья 32, столы 

компьютерные – 2, компьютеры – 2,телевизор – 1 ; 

принтер – 1, рабочее место библиотекаря – 1 

2. Сведения о кадрах 

   2.1. Штат библиотеки 1 человек 

   2.2. Базовое образование 

сотрудников библиотеки 

высшее 

   2.3. Стаж библиотечной работы 27лет 

   2.4. Разряд оплаты труда ПКГ 1квалификационный уровень 

   2.5. Владение компьютером да 

3. График работы библиотеки 

3.1. График работы ежедневно с 8.00 до 16.00 



4. Наличие нормативных документов 

4.1. Положение о 

библиотеке 

да 

4.2. Правила пользования 

библиотекой 

да 

4.3. План работы 

библиотеки 

да 

4.4. Должностная инструкция 

библиотекаря 

да 

5. Наличие отчетной документации 

5.1. Книга суммарного учета 

художественной и 

методической литературы 

да 

5.2. Книга суммарного учета 

(учебники) 

да 

    5.3. Инвентарные книги   

художественной и 

методической литературы 

да 

   5.4. Дневник работы 

библиотеки 

да 

   5.5. Папки актов движения 

фонда 

да 

6. Сведения о фонде 

6.1. Основной фонд 

библиотеки 

48563 

6.2. Расстановка 

библиотечного фонда в 

соответствии с библиотечно-

библиографической 

квалификацией 

 
 

 
по разделам 

6.3. Учебный фонд 17352 

6.3.1. Расстановка учебного 

фонда 

по предметам 

6.4. Количество названий 

выписываемых периодических 

изданий 

 
1 

7. Читатели библиотеки 
Общее количество читателей 1333 

Учащихся начальной школы 446 

Учащихся средней школы 638 

Учащихся старшей школы 148 

Педагогических и иных 

работников 

100 
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